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(EOTE;CI Rappel du Contexte , des Objectifs et de la
L’Expéf/ef;e_efﬂct/on MéthOdOlOgie UtiIiSée

* Contexte:
— Lancement du Groupe de travail prospection en Mars 2020 puis d’un sous Groupe « Compétences »

— Décision de construire un Trombinoscope ainsi qu'une Matrice regroupant :
* nos Parcours professionnels

* nos Compétences Techniques / Savoirs « faire » et Savoirs « étre »
* nos Souhaits en tant que bénévole au sein de notre Association
* Objectifs et délivrables

— Produire pour Juin 2020 les documents (1 fichier PDF et 1 fichier Excel) et les mettre a la disposition des
adhérents OTECI AURA pour Juin 2020

— Communiquer et former les utilisateurs de la Matrice des Parcours et Compétences (Webinaire 25 Juin)

e Outils
— Elaboration d’un formulaire « Trombinoscope » sur le site OTECI

— Construction d’un formulaire Google Form pour le recueil des Compétences et Parcours professionnels
— Respect de la RGPD ...



oTeci Trombinoscope & Matrice des Parcours professionnels et
Compétences : Découvrons nous !

* Acces sur le site OTECI — Espace Membres >> en bas de page

TROMBINOSCOPE et Fichier COMPETENCES : Découvrons-Nous !”

Trombinoscope et Matrice des Parcours professionnels et Compétences des adhérents de la Région OTECI AURA :

B Trombinoscope

Trombinoscope

« Trombinoscope AURA 20200610

Bl Fichier Compétences
Fichier Compétences

Compétences & Parcours AURA 15062020


https://oteci.asso.fr/wp-content/uploads/2020/06/Trombinoscope-AURA-20200622.pdf
Compétences & Parcours AURA 15062020.xlsx

OTECI Matrice des Compétences & Parcours professionnels

_____=

Protection du Fichier : Structure et Contenu

* Fichier Excel : « Compétences & Parcours AURA 15062020 » : en
cliquant le fichier est téléchargé sur votre poste de travail (la version =) Compétences & Parcours AURA 15062020
« Source » sur le site Web n’est pas modifiable)

 Une protection par Mot de Passe a été envisagée puis abandonnée (pas
de nécessité au titre des RGPD et impossibilité technique de mise en
ligne sur le site si fichier protégé cf Wordpress)

« Une protection de la Structure (impossibilité d’ajouter et/ou retirer des 'A”fo”g“ations SUp Compéatencilpff??;”s‘/\uRA'15062020
C\Users\Borel\Downloads\Compétences-Parcours-Al -15062020.x1sx
feuilles , insérer et/ou supprimer des colonnes , effacer et/ou modifier

le contenu des cellules) a été choisie pour préserver I'intégrité les 3 . Autorsation o e
_L_ ] a structure du classeur a été verrouillée pour empécher les

feuilles du fichier afin que son utilisation ne soit pas altérée ce qui protéger le T oS ms R e——" e

aurait impacté la recherche d’information et les recherches par filtre R e

Compétences 15 Juin 2020

* Ces protections peuvent étre 6tées par 'utilisateur et n"affecte que la R U K
version du fichier téléchargée par 'utilisateur qui peut le renommer SR
* Feuille Trombinoscope insérée dans le Fichier « Compétences » pour
permettre le contact des ressources identifiées (Resp. Missions)

[H 4+ M Compeétences 15 Jun 2020 lrombinoscope 10 Juin 2020 - Concaténabion des données . 5
Prét




@CI Protection des Feuilles « Compétences au 15 Juin 2020 »
ot B8 et « Concaténation des données »

Seules les Fonctionnalités de sélection de cellules et de Filtre sont autorisées
pour permettre les recherches

e Le contenu des Cellules (données) est protégé

Protéger la feuille ?

x|

Protéger la feuille ? >
Protéger la feuille et le contenu des cellules verrouiliées Protéger la feuille et e contenu des cellules verrouillées
Mot de passe pour dter la protection de la feuille : | Mot de passe pour dter la protection de la feuille :
Autgriser tous les utilisateurs de cette feuille & : | Autgriser tous les utilisateurs de cette feuille & :
B sélectionner les cellules verro || Insérer des colonnes ~
Insérer des lignes
Insérer des liens hypertexte

|| Supprimer les colonnes
Supprimer les lignes
Tri

z‘ Utiliser le filtre automatique

| utilisar des rapports de tableau crotsé dynamique
|| Modifier les objets

|| Modifier des scénarios




( [OTECI Utilisation de |la Matrice pour la recherche avec mot clef (compétence &
— expertise , adhérent par Société, ... ) : solutions possibles

L 'Expérience en Action

* Fonction « Filtrer » simple Colonne par Colonne (Onglet « Compétences 15 Juin 2020 »)

* Fonction « Filtrer » sur Colonne regroupant I'ensemble des Données concaténées (Onglet
« Concaténation des données »)

e Fonctions « Rechercher »



0

ECL Eonction « Filtrer » avec saisie d’'une Chaine de Caracteres

_____=

L 'Expérience en Action

* Fonction « Filtrer » sur une seule colonne : Onglets « Compétences 15 Juin 2020 » ou Onglet « Concaténation
des données » :

Saisie de la chaine de caracteres de la recherche dans la Zone
Attention a 'importance de I'accentuation : eg de gestion vs Controle de gestion
Attention a I'orthographe

Recherche avec un seul mot ou combinaison exacte de mots : « Controle de gestion » et « Contrble gestion » ne donnent pas
le méme résultat

Recherche sur « Contrdle » donne les résultats pour « Contrdle » et « Controleur »
Recherche avec Filtre automatique personnalisé avec Fonction « contient » donne un résultat encore différent

Afficher les lignes dans lesquelles :
Colonne contenant 'ensemble des Informations conc...

contient w | contrle v
@ Oou

contient w |  gestion =

Utilisez ? pour représenter un caractére
Utilisez * pour représenter une série de caractéres

L'utilisation de la Feuille « Compétences 15 Juin 2020 »
, successivement pour identifier 'ensemble des personnes compétentes dans un domaine donné..

La Feuille « Concaténation des données » renvoie I'intégralité des réponses
Voir démos : I'analyse de la pertinence des résultats de la Recherche est primordiale



| . - . \ #
TECT Fonction « Rechercher » avec saisie d’une Chaine de Caractéres ...

selectionner =

L 'Expérience en Action

* Fonction « Rechercher » : cliquer sur « Rechercher tout » 5 renvoie le nombre de cellules de Ia
feuille contenant la chaine de caractere (mot ou combinaison exacte de mots) et se positionne sur

\
la 1°™ cellule résultant de la recherche puis sur les suivantes |« x|
Rechercher Remplacer '
Rechercher : Contrﬁld w |
Options >>
Rechercher ot T
Classeur Feuille Nom  Cellule  valeur
]
Compétences-Parcours-AURA-15062020.dsx  Concaténation des données £1£2 Contrileur de gestionRy
Compétences-Parcours-AURA-15062020.xsx  Concaténation des données $G54 Qualité [ Sécurité [ Env|
Compétences-Parcours-AURA-15062020.dsx  Concaténation des données £135 Leadership / Négociatio
Compétences-Parcours-AURA-15062020.dsx  Concaténation des données £1547 Management des équip
Compétences-Parcours-AURA-15062020.dsx  Concaténation des données £1549 Vision globale de l'orgal
< >
i
5 cellule(s) trouvée(s)

concernant I'laccentuation, l'orthographe , MAJ ou min
 Avantage : permet de vérifier facilement la pertinence de la recherche , personne par personne



QO_TECI Maintenance des Fichiers

L 'Expérience en Action

 Responsables : Elizabeth Leonis, Bernard Gillier, Philippe Borel

* Fréquence & nouvelles Versions : trimestrielle (?) a valider : prochaine version en Septembre
2020

e SAV au « fil de l'eau » : assistance a l'utilisation de |la Matrice et correction des données

* Processus de collecte des informations et données des adhérents a préciser avec le Bureau
d’AURA

— Enregistrement de I'Adhésion

— Fiche d’Inscription actuelle a faire évoluer en insérant en particulier les liens vers le formulaire
« Trombinoscope » et le Google Form « Compétences et Parcours » afin de collecter I'information au fil des

inscriptions
— Exploitation des informations collectées par I'équipe chargée de la Maintenance

— Mise en ligne sur le site OTECI
10



Q‘?_TECI Evolutions

L 'Expérience en Action

e Optimisation de la Recherche : utilisation d’'une Macro Excel pour automatiser
la Recherche : Hervé Lebrun a proposeé de solliciter son fils dans cet objectif

 Amélioration du contenu : a discuter avec le bureau
— Ajout des Expériences et missions réalisées par les Otecien(ne)s
— Capitalisation des données enregistrées dans le Systeme VIGIE

11



QO_TEC‘ Déploiement

L 'Expérience en Action

* D’autres délégations sont intéressées par l'initiative d’'OTECI AURA

 Un déploiement de cette initiative a I'ensemble des délégations a été retenu sur le principe
— Car conforme a l‘objectif "One OTECI",
— |l permettrait de disposer a terme de fichiers Excel similaires ,

— Il donnerait une vision globale , actualisée périodiquement et partagée , de 'ensemble des compétences
et expertises disponibles au niveau national (« cross-fertilization »)

 Un 1°® contact a été pris avec la délégation IDF qui devait en discuter lors d’'une réunion du
bureau du 17 Juin 2020 (Claire Viguier Petit)

 Ce déploiement pourrait étre lancé en Septembre 2020

12



Q&A
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Annexes
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TECI Insertion de la feuille Trombinoscope dans la Matrice

\/

L'Expérience en Action d e S CO m p éte n Ce S

& Couper !
43 Coper |
'@ Options da collage :

 BEEBRE

| Collage spédal... ’ [é Coller l
‘ Insérer les cellules copides.. J. ﬁ & f%

, Supprimer.., T :__1.' 8‘:& ’
| Effacer le contenu Collar dasval |
] Filtrer » lB 11* % !
‘ L " Autres options de collage

‘ @ Insérer un commentaire %, st tﬂ Q [
! & Format de cellule

Collage specal... '
Liste deroulante de choix.,

Définir un nom...

S SEERRS S

Lien hypertexte...




